(miejscowosé, data)

(imie, nazwisko, adres, dobrowolnie nr telefonu)

WNIOSEK
o udostepnienie dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym
Urzedu Gminy w Wyrach

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie dokumentacji:

(pozycja spisu zdawczo—odbiorczego, rodzaj, temat dokumentacji, tytut teczki lub sprawy, pozwolenie, mapa, akta osobowe, krotki

opis zawartosci dokumentacji, informacje dodatkowe np. numer dziatki, lokalizacja dziatki, dane dot. inwestora, w przypadku akt
osobowo-ptacowych: data urodzenia, okres zatrudnienia itp.)

Daty skrajne dokumentacji: od roku ........cccceeveeveeceenenieceeceenen, do roku ...ceeecvceiee

Nazwa komérki Urzedu, ktéra dokumentacje wytworzyta i zgromadzita:

(nazwa komarki lub np. znak sprawy)

Cel i uzasadnienie udostepnienia dokumentacji:

(np. tytut prawny wnioskodawcy do nieruchomosci bedqcej przedmiotem wniosku, udokumentowanie posiadania statusu
Strony w sprawie, itd.)

Rodzaj udostepnienia*:

O wewnetrzne O zewnetrzne
(pracownicy Urzedu) (podmiot zewnetrzny)

Sposdb udostepnienia dokumentacji*:

o kserokopia o wglad do dokumentacji O wypozyczenie
(na miejscu) (poza lokal archiwum — do 3 mies.)



Forma przekazania dokumentacji*:
O odbidr osobisty O przestanie dokumentacji na podany adres korespondencyjny

O przestanie dokumentacji w postaci dokumentu elektronicznego:

ePUAP — adres elektronicznej skrzynki podawczej (I08in).......ccocooveiveerreeceveninecenecne e

(podpis wnioskodawcy)

Pouczenie:

- Korzystajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ za stan udostepnianych akt
- Niedopuszczalne jest: wytaczanie z dokumentacji pojedynczych przesytek i pism; przekazywanie dokumentacji innym osobom i komérkom,
bez wiedzy archiwisty; nanoszenie na dokumentacji adnotacji i uwag.

Zataczniki:

- Tytut prawny wnioskodawcy do nieruchomosci bedacej przedmiotem wniosku - do wgladu.

- Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17zt. Optate nalezy
uisci¢ w kasie Urzedu lub przelewem na rachunek bankowy: Urzad Gminy Wyry, ul. Gtéwna 133, 43-175 Wyry; Bank Spoétdzielczy Tychy nr
rachunku 81 8435 0004 0000 0000 6145 0001

Zgoda: - kierownika komorki, ktéra przekazata dokumentacje/zgoda wytwércy/nastepcy

- kierownika jednostki na udostepnienie osobom spoza jednostKi ...ceeeeuiiiiieeceeiieiiiienieecee s
(udostepnienie zewnetrzne) (podpis Wéjta)

Potwierdzam:
o odbiér wskazanej we wniosku dokumentacji

(podpis wnioskodawcy)

Wybra¢ wtasciwe

Wypetnia archiwista:

Data zwrotu ...,
Adnotacje nt. zwracanej dokumentacji (braki, uszkodzenia, itp.) «.coeeeeeceececeeeiieee e e

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Wyry reprezentowany przez Wdjta Gminy Wyry z siedzibg w Wyrach
przy ulicy Gtéwnej 133.

2. Z Administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez email wojt@wyry.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé poprzez adres email:
inspektorodo@wyry.pl

4. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

5. Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa w celu odpowiedzi na wniosek o udostepnienie dokumentacji
przechowywanej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy Wyry na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164) i § 31 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zatacznik nr 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U.2011.14.67) badZ na podstawie prawnie usprawiedliwionego celu jakim jest
archiwizacja otrzymywanej korespondencji i ochrona przed roszczeniami. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym. Konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci realizacji wniosku.

6. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie
przepiséw prawa.

7. Dane bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu (jesli zezwalajg na to przepisy prawa).

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane



mailto:wojt@wyry.pl
mailto:inspektorodo@wyry.pl

